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_ ISAKYMAS
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2016 m. liepos _ % d. Nr. 64

Vilnius

AtsiZvelgdamas j 2016 m. kovo 23 d. rektorato posédZio protokola Nr. 6:

.. Tvirtinu Vilniaus Gedimino technikos universiteto baigiamyjy darby saugojimo
tvarkos apra$a (pridedamas).

2. PripaZjstu netekusiu galios Vilniaus Gedimino technikos universiteto rektoriaus
2004 m. birZelio 3 d. jsakymu Nr. 290 ,,Dél Vilniaus Gedimino technikos universiteto baigiamuyjy
bakalaury, magistry darby ir diplominiy projekty elektroninése laikmenose saugojimo ir
archyvavimo tvarkos tvirtinimo* (2004 m. birZelio 4 d. jsakymo Nr. 262 ,,Dél Vilniaus Gedimino
technikos universiteto baigiamyjy bakalaury, magistry darby ir diplominiy projekty elektroninése
laikmenose saugojimo ir archyvavimo tvarkos dalinio pakeitimo* pakeitimas) patvirtinta Vilniaus
Gedimino technikos universiteto baigiamuyjy bakalaury, magistry darby ir diplominiy projekty
elektroninése laikmenose saugojimo ir archyvavimo tvarka.

3. Ipareigoju katedry vedéjus iki 2016 m. rugséjo 1 d. baigiamujy darby ir
magistro baigiamyjy darby vadovus bei studentus supaZindinti su $io jsakymo pirmu punktu
patvirtintu Vilniaus Gedimino technikos universiteto baigiamyjy darby saugojimo tvarkos aprasu.

4. Nustatau,kad 8is jsakymas jsigalioja nuo 2016 m. rugséjo 1 d.

Rektorius W / Alfonsas Danitinas

Janita Zilinskieneé, tel. 274 5022



PATVIRTINTA

Vilniaus Gedimino technikos universiteto
rektoriaus 2016 m. liepos _Z _ d. jsakymu
Nr. 686

VILNIAUS GEDIMINO TECHNIKOS UNIVERSITETO
BAIGIAMUJU DARBU SAUGOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Gedimino technikos universiteto baigiamuyjy darby saugojimo tvarkos apralas
(toliau — tvarkos apragas) skirtas Vilniaus Gedimino technikos universiteto (toliau — VGTU)
bakalauro baigiamyjy darby ir magistro baigiamyjy darby (toliau — BD) pateikimo ir saugojimo
VGTU informacinés sistemos BD registre tvarkai nustatyti.

II SKYRIUS
REIKALAVIMAI BAIGIAMUJU DARBY PATEIKIMUI SAUGOTI

2. BD elektroning versijg (visus su darbu susijusius skaitmeninius dokumentus, t. y,
anotacijg, baigiamajj darbg, bréZinius ir kitus priedus), po to, kai popieringje darbo versijoje yra
surinkti visi reikalingi vadovy ir konsultanty parasai, studentas lkelia per informacinés sistemos
»Mano VGTU* aplinka likus ne maZiau kaip 5 darbo dienoms iki darbo gynimo Baigiamyjy darby ir
n svnime vertinimo bei laipsnio suteikimo kemisijoje (toliau — Komisija)

3. Vadovas informacingje sistemoje ,,Mano VGTU* perziiiri studento ikelta BD, ar jis
atitinka darbg popieriuje ir likus ne maZiau 3 dienoms iki gynimo Komisijoje jj patvirtina. Po %io
patvirtinimo BD laikomas i§saugotu registre ir studento prieiga prie anotacijos ir jkelto BD
koregavimo uZdaroma.

4. Jeigu vadovas dél neatitikties BD pasiraSytai versijai elektronine darbo versija atmeta,
studentas turi atnaujintg BD skaitmenine byla jkelti pakartotinai ne véliau kaip likus 2 dienoms iki
gynimo. Vadovas pakartotinai perZiiiri jkelta BD ir patvirtina jj likus ne maZiau kaip vienai dienai iki
gynimo.

5. BD issaugojus informacinés sistemos BD registre, jam automatiskai suteikiamas
registracijos numeris ir suformuojami reikalingi BD meta duomenys (t. y. autorius, pavadinimai,
pakopa, kryptis, metai, gynimo data, padalinys ir kt.).

III SKYRIUS
BAIGIAMUJU DARBY ELEKTRONINES FORMOS TVARKYMAS KATEDROSE

6. Katedros atsakingas darbuotojas prie§ darby gynima Komisijoje, prisijunges prie VGTU
informacinés sistemos katedros posistemio, patikrina, ar visi BD iSsaugoti pagal Sioje tvarkoje
numatytus reikalavimus ir pateikia Komisijai tvarkingai jkelty j BD registrg darby autoriy saraa.

7. Apginto BD egzempliorius popieriuje graZinamas autoriui. Katedroje saugoma BD
anotacija.

IV SKYRIUS
BAIGIAMUJU DARBU SAUGOJIMAS

8. BD registra administruoja Informaciniy technologijy ir sistemy centras.

9. Prieigg prie BD registro VGTU informacinéje sistemoje turi Dokumenty saugyklos
darbuotojai.

10. Asmenims, pateikusiems ra3tiskg studijy prorektoriaus vizuota praiyma susipaZinti su
BD saugomais informacinéje sistemoje, prieigg suteikia Dokumenty saugyklos darbuotojai.

UDERINTA
VGTU Rastine
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1. BD registre darbai saugomi penkerius metus.
12. Po penkeriy mety BD i§ VGTU informacinés sistemos istrinami.

SUDERINTA SUDERINTA SUDERINTA
i Kancleris Teisés direkcijos direktoré
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Plétros prorektorius

Teises akto reglamentuojamy
procesy schema nubraiZyti ir
pateikti  Strateginio planavimo,
kokybés vadybos ir analizés
centrui iki
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